ESTAGIO
CURRICULAR SESC
EM MINAS - 2022

EDITAL N°02/2022

| 1. DO OBJETO

1.1 O presente Edital tem por objeto a realizagdo de convénio para concesséao de
vagas de estagio obrigatério e ndo remunerado a Instituicdo de Ensino Superior
selecionada em processo seletivo, no periodo de 15 agosto de 2022 a 31 julho
2024.

1.2 Adisponibilidade de vagas a serem concedidas sera definidaem conformidade
com o Anexo |, que prevé as areas de estagio no Sesc em Minas.

| 2. DA VIGENCIA

2.1 O presente Edital tera vigéncia para concessédo de vagas de estagio obrigatério
(n&o remunerado) no periodo de 15/08/2022 a 31/07/2024, conforme demanda
de vagas e reposicoes, e de acordo com a disponibilidade dos Supervisores de
Estégio.

2.2 Aconcessao de vagas de estégio a Instituicdo de Ensino Superior conveniada
por este processo seletivo terdo contratos de estagio com duragéo minima de 1
(um) més, de acordo com a carga horaria minima exigida pela matriz curricular
para o estagio obrigatorio.

LS. DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

3.1 A inscricdo da Institucdo de Ensino Superior na consessédo de convénio de
estagio implicara no conhecimento e aceitacdo plena e irrevogavel das normas
constantes no presente Edital.

3.2 Poderdo participar desta selecédo as Institugbes de Ensino Superior que
possuam:

e Alunos com matricula e frequénciaregular, atestadas pela instituicdo de
ensino e aptos a realizacdo do estagio obrigatério, conforme cursos
sinalizados no quadro de vagas, presente no Anexol.

e Comprovacao de reconhecimento pelo Ministério da Educacdo (MEC) dos
cursos ofertados cujos estudantes realizaréo o estégio curricular obrigatério.

e Supervisor de Estagio responséavel por acompanhar o desenvolvimento das
atividades dos alunos.

3.3 As Instituicbes de Ensino Superior selecionadas seréo chamadas de acordo com
a disponibilidade de vagas existentes, dentro do prazo de vigéncia estabelecido
noitem 2.1.

L4. DAS CARACTERISTICAS DO ESTAGIO



4.1 A selecdo das Instituicbes de Ensino Superior sera feita exclusivamente para a
concessao de vagas de estagio obrigatério e ndo remunerado.

4.2 Sera de responsabilidade da Instituicdo de Ensino Superior providenciar a
regularidade do estagiario no seguro de vidacom apdlice vigénte.

4.3 Sera de responsabilidade da Instituicdo Ensino Superior encaminhar estagiario
que ja tenha posse dos Equipamentos de Protecao individual obrigatérios parao
exercicio da atividade de estagio, previsto no anexo 2 deste edital.

4.4 Sera de responsabilidade da Instituicdo Ensino Superior o envio do Supervisor de
estagio para acompanhamento da pratica de estégio curricular obrigatério nas
dependéncias do Sesc em Minas.

4.5 O sesc em Minas nédo concederavale transporte ou alimentagao aos alunos.

4.6 A cargahoraria de estagio seradefinida conforme quadros de vagas dispon iveis
no anexo 1.

4.7 O estégio observara a carga horaria exigida pela Instituicdo de Ensino Superior
para a disciplina de estdgio supervisionado obrigatério. Desse modo, sera
admitida a prorrogagao de contrato somente nos casos em que as horas
exigidas pelaInstituicdo de Ensino n&o tenham sido cumpridas em sua
totalidade.

4.8 As vagas constantes no ANEXO | referem-se ao periodo semestral, ndo
podendo a Instituicdo Ensino Superior enviar quantitativo superior de alunos
para cada semestre.

4.9 Fica assegurado as pessoas portadoras de deficiéncia o percentual de 10% das
vagas oferecidas (ANEXO |) pela parte concedente do estagio.

5. DAS INSCRICOES

5.1 Cronograma do processo de sele¢ao:
- Inscrigéo: 13/06/2022 a 04/07/2022;
- Divulgacéo do resultado final: 08/07/2022 na paginado Sesc em Minas,
disponivel no endereco: sescmg.com.br
- Realizagdo do Convénio como Sesc em Minas e envio dos contratos de
estagio curricular, assinado pela instituicdo de ensino: 11/07/22 a 05/08/2022
- Inicio do Programa de Estagio: 15/08/2022

5.2 A concessao de vagas de estagio curricular a Instituicdo de Ensino Superior
selecionada ocorrera dentro do prazo de validade do edital, de acordo com a
disponibilidade de vagas do Sesc em Minas.

5.3 A Instituicdo de Ensino Superior poderaconcorrer paramais de uma area/ curso
ofertada, desde que atenda aos critérios exigidos, contante no item 3.2.

5.4A inscricao sera realizada exclusivamente por meio do
envio do formulario de inscrigdo , presente no anexo 4 do edital para o e-mail:
tdrh@sescmg.com.br

5.5 Documentagéo necessaria para inscricao:


https://sescmg.com.br/noticias/inscricoes-abertas-programa-estagio-curricular/
mailto:tdrh@sescmg.com.br

e Fichade Inscrigéo (Anexo 3) preenchida;

e Instrumento juridico que rege a Instituicdo de Ensino (contrato social, estatuto),
devidamente registrado, e Ultima alteragéo societéria;

¢ Reconhecimento pelo Ministério da Educacdo — MEC ou pela Secretaria de
Estado de Educagéo — SEE dos cursos ofertados cujos estudantes realizaréo
0 estégio curricular obrigatério.

A documentacdo exigida para a inscricdo deve ser digitalizada e enviada
como anexo para o e-mail informado no item 5.4. Nao seréo aceitas fotos de
documentos, apenas arquivos digitalizados em qualidade suficiente para
impressao (minimo de 200 dpi).

5.6 As inscri¢des se encerrardo as 23h59min do dia04/07/2022.
5.7 Nao seréao aceitas inscricdes forado prazo estipulado por esse edital, tampouco

as decorrentes de erro no envio da documentagdo por meio do enderego
eletronico descrito no item 5.4 deste edital.

6. DA SELECAO

6.1 A selecao seracoordenadapela Geréncia Corporativade Recursos Humanos (
Educacdo Corporativa) e Geréncia Corporativade Saidde, em conjunto com 0s
outros setores que poderdo ser beneficiados por este processo.

6.2 As instituicBes de ensino serdo selecionados pelos seguintes critérios:

= Nota do indice Geral de Cursos Avaliados (IGC continuo, com quatro casas
decimais) x 2 —max. 10 pts.;

= |l - Nota do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE
continuo, com quatro casas decimais) — max. 5 pts.;

= |l - Tipo de organizacdo académica da Instituicédo de Ensino:
a) Universidade — 3 pontos;
b) Centro Universitario — 2 pontos;

c) Faculdade —1 ponto;

6.3 Caso haja empate, sera considerado como critério para a sele¢éo aquela que
obtiver maior pontuagéo nositensllIl, I, e Il, respectivamente. Caso, ainda assim,
houver empate, sera selecionada conforme anatureza juridica da Instituicao de
Ensino na seguinte ordem:

a) Instituicdo com sede nacidade do campo de estagio;
b) Instituicdo sem fins lucrativos;
c) Instituicdo com fins lucrativos.

|7. DA CONVOCAGAO

7.1 Alinstituicdo de ensino selecionada para a formalizagdo do convénio de estagio
e preenchimento das vagas disponiveis neste edital sera aquela que obtiver a



melhor classificagéo na lista da area em que foi disponibilizada avaga, de forma
que:

7.1.1 Se a instituicdo de ensino ndo aceitar ou ndo atender ao chamado em
um prazo maximo de 15 dias Uteis, ele deve ser reposicionado no fina
dafila da respectivaarea.

7.1.2 Se ainstituicdo de ensino ndo preencher algum dos requisitos exigidos,
sera automaticamente excluido do cadastro.

7.1.3 Se a instituicdo de ensino aceitar e preencher os requisitos exigidos,
serd iniciado o processo de contratacéo.

8. DO CONVENIO E CONCESSAO DAS VAGAS

8.1 A instituicdo de ensino sera responspavel por realizar a sele¢do interna dos
estagiarios que serdo encaminhados as vagas disponiveis.

8.2 ApOs selecdo dos estagiparios, a instituicdo de ensino devera enviar a
documentacéo de formalizacdo do estagio curricular obrigatério, dispoinivel no
item 8.5, para o e-mail da Geréncia Corporativa de Recursos Humanos (
Coordenacao de Educagéo Corporativa) no endereco: tdrh@sescmg.com.br

8.3 A documentacdo contratual devera ser enviada no periodo de 11/07/22 a
05/08/22 para formalizacdo da concessao de estagio obrigatério, sob pena de
perda das vagas e consequente convocacdo da instituicdo de ensino
subsequente no cadastro.

8.4 Para reposicdo das vagas durante o periodo de concessdo do convénio, a
instituicdo de ensino devera enviar a documentacao contratual do estagiario em
até 7 dias uteis de antecedem o inicio das atividades no Sesc.

8.5 Documentacdo necesséariaparaconcessao do estagio nas unidades do Sesc:

e Termo de convénio entre Instituicdo de Ensino e Sesc em Minas
e Contrato de estagio curricular assinado pelas partes ( Escola, unidade
concedente e estagiario)

e Plano de Atividades de estagio, disponvel no anexo 3 deste edital.
e Copia da apolice de seguro de vidados alunos e Supervisor de Estagio;

e Declaracao informando que o estagiario possui os Equipamentos de Protecéo

Individual (EPIs) obrigatérios, conforme descrito no anexo 3 deste edital.

e Copiado RG, CPF e comprovante de endereco dos alunos e Supervisor de

Estagio;
e Foto 3x4;
e Copiado cartdo de vacinacdo (Hepatite B, Dupla Adulto (dT), Triplice viral
(SCR) dos alunos e Supervisor de Estagio;
e Declaracdo comprobatoria de formacgdo do Supervisor de Estagio

responsavel por acompanhar o desenvolvimento das atividades dos alunos.

e Relacdo nominal dos Professores/Supervisores de Estagio e respectivo
namero de registro profissional nos Conselhos de Classe, bem como o
periodo de duracédo do estégio (inicio e término) e acarga horariapara a
realizagcdo do estagio, atendendo aos limites estabelecidos na Leifederal
n°®11.788/08;

8.6 O envio de estagiarios por parte dainstituicdo de ensino selecionada neste edital
deveraocorrer impreterivelmente até a data em que se encerraa vigéncia desse
contrato, ou seja, aquela definidano item 2.1.
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8.7 Os estagiarios encaminhados pela instituicdo de ensino deverdo participar de
uma Integracdo no local do estégio, em data definida pelo Sesc, como requisito
para o inicio das atividades.

8.8 O inicio do estagio sera autorizado quando a instituicdo encaminhar os contratos
de estagio e convénio assinado, e o estudante, bem como seu supervisor de
estégio terem participado do Treinamento Introdutorio.

9. DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR

9.1 Informar aos Professores/Supervisores de Estdgio que os mesmos deverao,
antes de iniciar as atividades, participar do processo de ambientacdo e
conhecimento das normas e procedimentos daunidade do Sesc em Minas;

9.2 Informar que o Supervisor de Estagio deverdo acompanhar os estagiarios
durante toda a permanéncia dos mesmos unidade do Sesc em Minas, cumprindo
a carga horaria estipulada na matriz curricular, conforme 8§ 1°, do art. 3°, da Lei
federaln®11.788/08;

9.3 Efetuar o controle da assiduidade dos estudantes participantes do estagio, por
meio do Supervisor de Estagio;

9.4 Responsabilizar-se pela conduta dos seus académicos, no sentido de que eles
cumpram as condicdes fixadas para o estagio, bem como as normas que
resguardam o sigilo profissional e a veiculagdo de informagdo a que tenha
acesso.

10. DO ACOMPANHAMENTO

10.1  Os procedimentos relacionados ao acompanhamento e a conclusédo do
estagio s seréo cumpridos de acordo com a seguinte legislacao:
- Lein®11.788 de 25/09/2008, que dispbe sobre estagio de estudantes;

11. DA EXCLUSAO DO CADASTRO

11.1 Sera excluido do cadastro a Instituicdo de Ensino Superior que:

a) Tenha alguma pendéncia documental, conforme exposto no item 3.2;

b) Nao encaminhe estagiarios aptos a realizacdo do contrato de estégio
obrigatorio.

12. DA CONCLUSAO DO CONVENIO

12.1 O convénio de estagio encerrara conforme data de concesséao previstano item
2.1

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 Ainscri¢cdo neste processo implicana aceitacdo de todos os itens deste edita
e da Legislacao Nacional pertinente a estagios.

13.2 Casos omissos a este edital serédo apreciados pela Geréncia Corporativa de
recursos humanos do Sesc em Minas.



ANEXO |
Areas de Estagio no Sesc em Minas

Area
Local |Contratagao
SESC

uantitativ| Turn , Carga hordria
Q urno Curso Periodo g§a ho

, . Carga horaria semanal
o de vagas | Estagio semanal

Belo
Horizonte -
Centro de | Odontologia 6 alunos Manhé | Odontologia
Exceléncia
em Saude

a partir do

6o Até 30hs semanais segunda a sexta-feira

Belo
Horizonte -
Centro de | Odontologia 6 alunos Tarde Odontologia
Exceléncia
em Saude

a partir do

6o Até 30hs semanais segunda a sexta-feira

Belo
Horizonte -
Centro de | Enfermagem 6 alunos Manhd | Enfermagem
Exceléncia
em Saude

A partirdo

, Até 30hs semanais segunda a sexta-feira
79 Periodo ! gu xta-fei

Belo
Horizonte -
Centro de | Enfermagem 6 alunos Tarde Enfermagem
Exceléncia
em Saude

A partirdo

, Até 30hs semanais segunda a sexta-feira
72 Periodo g f




Sesc

ANEXO 2

Equipamento de Protecao Individual necessarios ao estagiario

Curso

EPI'S obrigatorios

Especificagdo técnica do EPI, se houver

Odontologia

- Mdscara N95/PFF2
ou equivalente;

- Mdscara N95/PFF2 ou equivalente;

- Oculos ou protetor
facial de acrilico;

- Oculos protetor: constituidos de armagédo confeccionada em uma tnica peca de
PVC transparente, com sistema de ventilacdo indireta composto de fendas
localizadas na parte superior e fendas na parte inferior, que favoregcam a
ventilagdo.

- Protetor facial de acrilico: A viseira deve ser articulada, confeccionada em
acrilico, acetato ou policarbonato, protegida por pelicula protetora contra
arranhdes incolor, cuja transparéncia seja perfeita e ndo apresentar deformagdo
da imagem

- Luvas de latex ou vinil
descartavel;

- Luvas de ldtex: Luvas de segurancga para prote¢do das méos confeccionadas em
borracha natural (Idtex), na cor natural (sem adigcdo de pigmentagdo), com po
bioabsorvivel (amido). Néo estéreis. Moldagem ambidestra, palma, dedos e
dorso lisos. Uso unico.

- Vinil descartavel: Luva descartdvel fabricada em resina vinilica, espessura
0.09mm, comprimento 25cm, sem talco, palma lisa, modelo ambidestra.

- Gorro/touca
descartdvel;

- Gorro/touca descartdvel: A Touca Descartdvel fabricada em “tecido néo tecido”
(T.N.T)que é formado por fibras de polipropileno. Tem nas suas bordas um
eldstico formado por poliéster e poliamida. Adapta-se perfeitamente a cabe¢a
do usudrio pelo ajuste do eldstico de modo confortdvel.

- Capote descartadvel.

- Capote descartdvel: Avental de procedimento descartdvel, manga longa,
branco. Confeccionado em Tecido Nédo Tecido, 100% polipropileno Néo Estéril.
Produto desenvolvido para uso do profissional da saude para pequenos
procedimentos clinicos e laboratoriais em ambientes ndo estéreis e ndo
cirdrgicos.

* Todos os EPIs devem conter CA.

Enfermagem

- Mdscara N95/PFF2
ou equivalente;

- Mdscara N95/PFF2 ou equivalente;

- Oculos ou protetor
facial de acrilico;

- Oculos protetor: constituidos de armagédo confeccionada em uma tnica pega de
PVC transparente, com sistema de ventilagdo indireta composto de fendas
localizadas na parte superior e fendas na parte inferior, que favorecam a
ventilagdo.




- Protetor facial de acrilico: A viseira deve ser articulada, confeccionada em
acrilico, acetato ou policarbonato, protegida por pelicula protetora contra
arranhdes incolor, cuja transparéncia seja perfeita e ndo apresentar deformagdo
da imagem

- Luvas de latex ou vinil

- Luvas de ldtex: Luvas de sequrancga para protecdo das méos confeccionadas em
borracha natural (Iétex), na cor natural (sem adigdo de pigmentagdo), com po
bioabsorvivel (amido). Ndo estéreis. Moldagem ambidestra, palma, dedos e
dorso lisos. Uso unico.

descartavel;
- Vinil descartdvel: Luva descartdvel fabricada em resina vinilica, espessura
0.09mm, comprimento 25cm, sem talco, palma lisa, modelo ambidestra.
- Gorro/touca descartdvel: A Touca Descartdvel fabricada em “tecido ndo tecido”
- Gorro/touca (T.N.T)que é formado por fibras de polipropileno. Tem nas suas bordas um
descartdvel; eldstico formado por poliéster e poliamida. Adapta-se perfeitamente a cabeca

do usudrio pelo ajuste do eldstico de modo confortdvel.

- Capote descartadvel.

- Capote descartdvel: Avental de procedimento descartdvel, manga longa,
branco. Confeccionado em Tecido Nédo Tecido, 100% polipropileno Néo Estéril.
Produto desenvolvido para uso do profissional da saude para pequenos
procedimentos clinicos e laboratoriais em ambientes néo estéreise ndo
cirurgicos.

* Todos os EPIs devem conter CA.




ANEXO 3
Plano de Atividades de Estagio

Curso

Descricdo da Atividade

Odontologia

Preencher aficha clinica do paciente, como demais documentos pertinentes atendimento
clinico.

Realizar a anamnese, Odontograma, plano de tratamento.

Prestar atendimento aos pacientes agendados juntamente com o cirurgido dentista e auxilid-lo,
quando necessdrio.

Auxiliar no processo de esterilizagéio de material.
Organizar os consultdrios para atendimento clinico, assim como estoque de materiais.

Realizar tomada radiogrdfica.

Enfermagem

Atuacdo emdiversos programas de saude, como programas de hipertensdo, diabetes,
acolhimento mde e bebé, dentre outros.

Acompanhamento em consulta de pré natal e puericultura, auxilio para realiza¢éo de exames
preventivos a saude da mulher.

Atendimento junto ao enfermeiro na sala de imunizagdo realizando leitura e interpretagdo dos
cartbes de vacina e administrando-as conforme necessidade.

Auxilio nos procedimentos de enfermagem realizados na sala de curativos, tratar do processo
de esterilizagéo de materiais médico hospitalares etc.

Auxilio na reposi¢cdo de insumos nos consultdrios e conferéncia da disponibilidade dos mesmos.
Atuacdo nas demandas do Nucleo de sequran¢a do paciente desde apoio nos langcamentos das

notificagdes, disseminagdo da cultura de seqguranga do paciente, avaliagéo da aplicagdo dos
protocolos etc.




ANEXO 4
Fichade Inscricéo

(Preenchimento obrigatorio)

AREA PRETENDIDA:

( ) Odontologia Manhd — Belo Horizonte | Centro de Exceléncia em Saude
() Odontologia Tarde - Belo Horizonte | Centro de Excelénciaem Saude
() Enfermagem Manha - Belo Horizonte | Centro de Excelénciaem Saude
() Enfermagem Tarde - Belo Horizonte | Centro de Excelénciaem Saude

* Poderd ser marcada mais de uma opcao

DADOSDA INSTITUICAO DE ENSINO

CNPJ:

RAZAO SOCIAL:

Endereco: ne:

Bairro: CEP:

Cidade: Estado:

Tel. fixo: Tel.cel:

Responsavel pela Inscrigdo:

E-mail:

Nota do indice Geral de Cursos Avaliados (IGC| Nota do Exame Nacional de Desempenho de
continuo, com quatro casas decimais): Estudantes (ENADE continuo, com quatro
casas decimais):

Tipo de organizacéo académica da Instituicéo

de Ensino: ( ) Instituicdo sem fins lucrativos;

( ) Universidade () Instituicdo com fins lucrativos.

( ) Centro Universitario
( ) Faculdade

A instituicdo de ensino declara estar ciente sobre os requisitos obrigatérios a
classificacdo presentes em edital.

( )Sim ( )Nao

1(



