ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Registro de preco de materiais graficos de rotina para o Sesc em Minas.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada em impressfes de blocos e taldes faz-se necesséria, pois refere-se

a producdo de material institucional e/ou por projetos/produtos indispensaveis a consecuc¢éo das atividades

finalisticas e essenciais ao funcionamento do Sesc em Minas.

A contratacéo por meio de registro de precos se mostra adequada ao caso, tendo em vista que néo é possivel

prever o quantitativo exato, pois a demanda é imprevisivel.

O quantitativo foi concebido com base no consumo dos contratos anteriores, contudo, o consumo é

imprevisivel, por este motivo, a contratacdo sera realizada via registro de precos.

3. ESPECIFICACAO DOS ITENS

3.1.

possiveis unidades de entrega também estardo listadas nesse termo;

3.2.

endereco principal o da Sede | (Rua Tupinambas, 956 — Centro — Belo Horizonte);

Os itens a serem contratados estdo especificados abaixo neste Termo de Referéncia e as

Havendo necessidade de entregas em enderecos nao listados abaixo, serd considerado o

Unidade

Enderecos

Sede |

Rua Tupinambas, 956 - Centro - Belo Horizonte - MG, 30120-070

Sesc Saude - SESMT

31255-160

R. Viana do Castelo, 645 - Sao Francisco — Belo Horizonte — MG — CEP:

Mesa Brasil

Av. do Contorno, 525 - Centro, Belo Horizonte - MG, 30110-042

Centro de Distribuic&o

Rua Odete Rodrigues de Oliveira 180, Novo Leticia - Belo Horizonte

[tem Especificacdes Quantidades Quantidade
P ¢ Minima / Bloco | Maxima / Bloco
10a 50
1.1. Bloco Formato: 150 x 210mm. 51a 100
Reub‘o ?uto Miolo: Papel auto. coplat|v0'56.g, 100 folhas, 2 V|a.s (SOX% folhas - 12 via 101 a 500 50.000
copiativo destacavel com picote, 22 via fixa no bloco) com impressédo 1x0.
15x21cm Acabamentos: blocagem, picote na 12 via e numeragdo sequencial. 501 a 1000
Acima de 1000
Formato: 210 x 210mm. 10a50
Capa: papel couché (90g/m?) com impressdo 4x0. 51a100
~ . - 2 .
2.1. Taldo Co.ntracapa. papel triplex (250g/m?) ou 5|.m|Iar. ] 1012 500 20.000
21x8cm Miolo: papel ap 90g, 50 folhas (canhoto fixo no bloco e corpo destacavel com
picote) com impressao 1x0. 501 a 1000
Acabamentos: blocagem, picote e numeragao sequencial no canhoto e no corpo. Acima de 1000
3.1. Taldo de Formato: 210 x 80mm. 10a50
. . N . x 10.000
ingressos Capa: papel couché (170g/m?) com impress&o 4x0. 51a 100




21x8cm Contracapa: Papel triplex (250g/m?) ou similar. 101 a 500
Miolo: papel ap ou couche 120g, 50 folhas (canhoto fixo no bloco e corpo
destacavel com picote) com impress3o 4x0. 501 a 1000

Acabamentos: blocagem, picote e numeragdo sequencial no canhoto e no corpo. Acima de 1000

10a50
Formato: 150 x 210mm.
Capa: papel couche (120g/m?) com impress3o 4x0. 51a100
4.1. Bloco A5 Contracapa: papel triplex (250g/m?) ou similar. 101 a 500 50.000
Miolo: papel ap 75g, 50 folhas com impressdo 4x0.
501 a 1000

Acabamentos: blocagem

Acima de 1000

10a 50
Formato: 150 x 210mm. 51 a 100
Capa: papel couche (120g/m?) com impress&o 4x0.
4.2. Bloco A5 Contracapa: papel triplex (250g/m?) ou similar. 1012500 70.000
Miolo: papel ap 75g, 50 folhas com impressdo 1x0. 501 a 1000

Acabamentos: blocagem
Acima de 1000

10a50
Formato: 210 x 297mm. 51 a 100
Capa: papel couche (150g/m?) com impress&o 4x0.
4.3. Bloco A4 Contracapa: papel triplex (250g/m?) ou similar. 1012500 50.000
Miolo: papel ap 90g, 50 folhas com impressao 4x0. 501 a 1000

Acabamentos: blocagem
Acima de 1000

10a50
Formato: 150 x 297mm. 51a 100
Capa: papel couche (150g/m?) com impressao 4x0.
4.1. Bloco A4 Contracapa: papel triplex (250g/m?) ou similar. 101 a 500 50.000
Miolo: papel ap 90g, 50 folhas com impressdo 1x0. 501 a 1000

Acabamentos: blocagem

Acima de 1000

4. CONDICOES DE EXECUCAO

4.1. O Sesc em Minas encaminhard Pedido ao Fornecedor — PAF contendo o descritivo e 0
guantitativo total do (s) item (ns) junto com o arquivo para impressao. Neste ato, sera informado o
prazo e a forma na qual o(s) item (ns) devera (ao) ser entregue (s) (ex.: todos os materiais em
pacote Unico, ou dividido em X pacotes com Y materiais em cada pacote).

4.2. O Fornecedor devera executar a producdo do material solicitado pelo Sesc em Minas
obrigatoriamente nas suas dependéncias, ndo sendo permitida, em nenhuma hipétese, a
terceirizac@o dos processos de impressao e acabamentos pelo Fornecedor contratado.

4.3. Os servicos a serem executados incluem, além da impresséao e acabamento, embalagem
e empacotamento dos materiais impressos, bem como o transporte para entrega dos materiais no

Sesc em Minas.

5. DA PROVA GRAFICA

5.1. Recebido o PAF e sempre que requerido pelo Sesc em Minas, o fornecedor devera
realizar prova gréafica, sem custo adicional, que sera submetida a aprovacdo da Geréncia de
Marketing do Sesc em Minas.

5.2. O Fornecedor devera entregar as provas graficas no mesmo dia ou no maximo em até 1

dia util contado do recebimento do PAF.
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5.3. O Sesc em Minas aceitara provas virtuais (JPG, fotos, videos ou PDF encaminadas por
e-mail) ou impressas, dependendo do grau de dificuldade da peca a ser produzida e/ou urgéncia
na demanda do trabalho. No entanto, para isso, deve havera formalizacdo da deciséo por e-mail ao
Contratante.

5.4, O fornecedor devera responsabilizar-se pelo envio das provas graficas a Geréncia de
Marketing do Sesc em Minas.

5.5. O Sesc em Minas tera até 8h (dentro do horario comercial, de 8 as 18h) para aprovar ou
reprovar as provas. Caso a prova gréafica ndo seja aprovada pela Contratante, devido a problemas
técnicos ou outro motivo de responsabilidade da Contratada, deverdo ser providenciadas novas
provas até a obtencéo do resultado desejado, sem custo adicional.

5.5.1. Os prazos de entrega serdo contados ap0s a aprovacéo da Prova Grafica.
6. DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

6.1. O prazo de entrega pode variar de 72 (setenta e duas) horas a 05 (cinco) dias corridos, sendo 72
(setenta e duas) horas para os trabalhos urgentes e de até 05 (cinco) dias corridos o prazo normal;

6.2. Os prazos de entrega serdo contados da data de aprovacéo da prova gréfica. A Contratada

deverd realizar a confirmag&o de recebimento do e-mail de aprovagédo em até 2 (horas), dentro do
funcionamento do Sesc em Minas, sob pena de aplicacao das penalidades previstas no Edital.

6.3. As entregas deverdo ocorrer nas unidades do Sesc Minas ou em enderecos indicados pela

area Geréncia de Marketing do Sesc em Minas, previamente informada e acordada com a
contratada.

6.4. O fornecedor sera responsavel pelo descarregamento do material até o local indicado pelo

Sesc em Minas.

7. DA VIGENCIA

7.1. Prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 meses, contados da assinatura,
com possibilidade de prorrogacdo de até 60 meses, desde que 0s precos se mantenham
vantajosos, nos termos da Resolucdo do Sesc n° 1.252/12 e altera¢Bes posteriores.

7.2. Os gquantitativos iniciais serdo reestabelecidos a cada prorrogacgao.

8. DO REAJUSTE

8.1. Os precos registrados na ata poderdo ser reajustados por acordo entre as partes, tendo
como limite méaximo a variacéo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), ou no
caso de sua extingdo, por outro indexador que venha substitui-lo, devendo ser observado o
periodo minimo de 12 (doze) meses contados da data da proposta de precos apresentada pela

Contratada ou do ultimo reajuste.

9. AMOSTRA
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9.1. Alicitante classificada provisioramente em primeiro lugar devera encaminhar amostra no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data da convocacédo do Pregoeiro, para analise
guanto a qualidade no acabamento, impressao e a compatibilidade com as especificacdes do
Edital.
9.1.1. Deverao ser encaminhadas para avaliagao:

a) bloco autocopiativo 1x0 cores, em papel ap 56g, com numeracdao sequencial e no

minimo 2 vias;
b) bloco com acabamento em picote;

¢) bloco de notas com capa 4x0 cores e miolo em papel ap 90g com no minimo 1 cor;

9.2. O prazo descrito no item anterior € o prazo total para todos os ajustes na amostra
apresentada, ou seja, caso a amostra seja entregue em desconformidade, mas no inicio do curso
do prazo, o fornecedor podera realizar os ajustes até o fim do periodo determinado.
9.3. O material solicitado devera ser encaminhado para o endereco indicado pela Geréncia de
Marketing do Sesc em Minas.
9.4. As amostras reprovadas estardo disponiveis para a retirada junto a Comissao de Licitagao,
podendo ser descartadas ap6s 10 (dez) dias Uteis contados a partir da reprovacao, ndo cabendo
nenhuma indenizacdo ou compensacao financeira.
9.5. Anéo apresentacdo de amostras ou sua apresentacéo fora das especificacdes exigidas
implicard na desclassificagao do licitante.
9.6. As amostras do servico serdo aprovadas se atenderem aos seguintes critérios:

a) o material impresso produzido puder ser lido sem perda de informacao;

b) o material impresso expressar corretamente as cores;

c) o material impresso apresentar qualidade dos acabamentos

d) o material impresso ndo possuir manchas ou falhas de impressao;

e) aqualidade de fixacdo da tinta ndo permitir que seu manuseio manche o material impresso;

f) o documento impresso ndo possuir amassados, dobras ou rasgos nao previstos;

g) o material auto copiativo transferir sem falhas as informacg6es para a segunda via.

10. EQUIPAMENTOS

10.1. A Contratada devera possuir em seu parque grafico todos os equipamentos adequados para a
execucao dos servigcos descritos neste edital com a qualidade desejada.

10.2. No intuito de zelar pela boa prestacdo dos servigcos, tendo em vista que a qualidade dos
equipamentos é o fator decisivo para o cumprimento da qualidade desejada e, considerando que é vedada
a possibilidade de subcontratacdo dos servigos de impressao, poderdo realizadas visitas técnicas para

verificagdo da insfraestrutura operacional da empresa.
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11. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

11.1. Fornecer material compativel com as exigéncias de qualidade, em conformidade com as
especificacbes técnicas.
11.2. Executar os servicos com qualidade igual ou superior ao apresentado nas amostras.

11.3. Cumprir os prazos previstos no Termo de Referéncia.

12. CONDICOES DE RECEBIMENTO:

12.1. A Contratada devera apresentar documento fiscal valido correspondente ao fornecimento,
no momento da entrega.

12.2. Os produtos entregues serdo recebidos provisoriamente, na data da efetiva entrega.

12.3. O recebimento definitivo acontecera apés a verificagdo da conformidade dos produtos
entregues com as especificagdes constantes neste termo e na proposta, e sua consequente
aceitacdo, ocorrera em até 3 (trés) dias Uteis apds o recebimento provisorio.

12.4. Caso seja verificada alguma inconformidade nos produtos entregues, a Contratada sera
acionada para recolher e substituir ou reparar no prazo indicado pelo Sesc em Minas.

12.5. Todo o 6nus do recolhimento e substituicao é de responsabilidade da Contratada.

12.6. A Contratada sera responsavel por garantir a integridade dos produtos até a entrega.

13. PAGAMENTO:

13.1. Prazo de pagamento: Até 30 dias apos o aceite na nota fiscal.

13.1.1. As Notas Fiscais emitidas entre os dias 06 e 15 do més corrente, serdo pagas no dia 05 do
més subsequente.

13.1.2. As Notas Fiscais emitidas entre os dias 16 e 25 do més corrente, serdo pagas no dia 15 do
més subsequente.

13.1.3. As Notas Fiscais emitidas entre os dias 26 e 05 do més corrente, serdo pagas no proximo dia
25.

13.2. A nota fiscal somente sera liquidada apés a conferéncia e aceite.

13.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo de qualquer
obrigacao contratual, sem que isso gere direito a reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

13.4. O pagamento devera ocorrer exclusivamente por meio de crédito bancario. Ndo serdo aceitos
boletos ou outra forma de pagamento.

13.5. Os dados bancarios deverdo obrigatoriamente constar na Nota Fiscal e deverdo ser da mesma
titularidade da Contratada.

13.6. O prazo limite para emissdo da nota fiscal de servico é até o dia 20 (vinte) do més vigente e cabe
ao Solicitante de Pagamento acompanhar as andlises do fiscal e gestor de contrato, até o prazo maximo

estipulado de 3 (trés) dias uteis.



14. SUBCONTRATACAO

14.1. NA&o sera permitida a subcontratacéo.

15. PENALIDADES

15.1. As condicdes de aplicacdo das penalidades serdo previstas na ata de registro de precos,
devendo garantir a possibilidade de multa moratéria e compensatéria, suspensdo do direito de

licitar.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. A empresa vencedora podera ser vistoriada por técnicos do Sesc em Minas durante a
execucao para que possa ser comprovado o atendimento as exigéncias do presente Termo de
Referéncia.

16.2. Todos os insumos, suprimentos e materiais necessarios aos equipamentos de
impressdo, producédo de estruturas, acabamentos e embalagem sdo de responsabilidade do
Fornecedor.

16.3. Os servicos deverdo ser entregues empacotado com material resistente, nas cores
brancas ou parda, e devidamente lacradas e identificadas (com descricdo, quantidade e nimero
do PAF a que se refere). As quantidades de pecas em cada volume devem atender as
especificacdes estabelecidas no Pedido ao Fornecedor.

16.4. Os custos com transporte e entregas sdo de responsabilidade do Fornecedor.

17. CRITERIO DE JULGAMENTO
17.1. Maior desconto linear.

18. DA QUALIFICACAO TECNICA

18.1. Comprovacéao de aptiddo para desempenho de execucdo de servigos graficos por meio de
apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado(s) e/ou declaracdo(des) de capacidade técnica,

fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

19. PROPOSTA DE PRECOS

19.1. A Proponente deverd indicar no modelo de proposta, o valor unitario e total de cada item.

20. FISCALIZACAO
20.1. Sem prejuizo ou dispensa das obriga¢des do licitante vencedor, 0 Sesc Minas exercera
ampla superviséo, controle e fiscalizac@o sobre a execugao do contrato, através de equipe propria

de prepostos seus, devidamente credenciados, ou empresa contratada.



20.2. A execucédo do objeto da presente licitacdo, serd acompanhada pelo fiscal designado pelo

Sesc em Minas Gerais.

21. GESTOR DO CONTRATO
Geréncia de Marketing



ANEXO II - VALOR ESTIMADO

Sesc

Quantidade | Quantidades Valor por faixa
Item Especificacdes Maxima / Minima /
Bloco Bloco
Formato: 150 x 210mm. 10a 50 RS 41,67
1.1. Bloco Miolo: papel auto copiativo 56g, 100 folhas, 2 vias - (50x2 51a100 RS 19,00
Recibo auto folhas - 12 via destacavel com picote, 22 via fixa no bloco) 50.000 101 a 500 RS 14,80
copiativo com impressao 1x0. . . ) 5012 1000 RS 11,40
15x21cm Acabamentos: blocagem, picote na 12 via e numeragdo - RS 10,99
sequencial. Acima de 1000 ’
Formato: 210 x 210mm. 10 a 50 R$ 75,00
. . 2 . =
Capa: papel couché (.90g/m ) com |zmpres.sa‘o 4x0. 512100 RS 25,00
2.1. Taldo Contracapa: papel triplex (250g/m?) ou similar.
él;(Scm Miolo: papel ap 90g, 50 folhas (canhoto fixo no bloco e 20.000 101 a 500 R$ 16,00
corpo destacavel com picote) com impressdo 1xO0. 501 3 1000 RS 11,65
Acabamentos: blocagem, picote e numeragdo sequencial
no canhoto e no corpo. Acima de 1000 R$ 9,64
Formato: 210 x 80mm. 10a 50 R$ 90,00
Capa: papel couché (‘17Og/m2) conl imprgss.éo 4x0. 12100 RS 2057
~ Contracapa: Papel triplex (250g/m?) ou similar.
3.1. Taldao de R X RS 17,92
ingressos Miolo: papel ap ou couche 120g, 50 folhas (canhoto fixo 10.000 101 a 500 k
21x8em Zr:)(()obloco e corpo destacavel com picote) com impressdo 501 2 1000 RS 8,00
: i 3 i R 22
Acabamentos: blocagem, picote e numeragdo sequencial Acima de 1000 S5,
no canhoto e no corpo.
10a50 RS 84,69
Formato: 150 x 210mm.
RS 25,00
Capa: papel couche (120g/m?) com impress&o 4x0. 51a100 325,
4.1. Bloco A5 Contracapa: papel triplex (250g/m?) ou similar. 50.000 101 a 500 RS 16,70
Miolo: papel ap 75g, 50 folhas com impressdo 4x0. RS 10,00
Acabamentos: blocagem 50121000 '
Acima de 1000 R$ 6,00
10a 50 RS 63,95
Formato: 150 x 210mm. 51 a 100 RS 21,34
Capa: papel couche (120g/m?) com impress&o 4x0. RS 12,59
4.2. Bloco A5 Contracapa: papel triplex (250g/m?) ou similar. 70.000 1012500 !
Miolo: papel ap 75g, 50 folhas com impressdo 1x0. 501 a 1000 RS 8,00
Acabamentos: blocagem
Acima de 1000 RS 4,19
10a 50 RS 83,33
Formato: 210 x 297mm. 512100 RS 27,00
Capa: papel couche (150g/m?) com impress&do 4x0. RS 18.67
4.3.Bloco A4 | Contracapa: papel triplex (250g/m?) ou similar. 50.000 1012500 ’
Miolo: papel ap 90g, 50 folhas com impress&o 4x0. 501 a 1000 R$9,90
Acabamentos: blocagem
Acima de 1000 R$ 9,10
10a50 R$ 70,00
Formato: 150 x 297mm. 51 a 100 RS 25,52
Capa: papel couche (150g/m?) com impressdo 4x0. RS 16.88
4.1.Bloco A4 | Contracapa: papel triplex (250g/m?) ou similar. 50.000 101 a 500 !
Miolo: papel ap 90g, 50 folhas com impressdo 1xO0. 501 a 1000 RS 9,27
Acabamentos: blocagem
Acima de 1000 R$ 8,30




ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Percentual de Desconto (%)

Declaramos que estamos de acordo com 0s seguintes itens:

1) Declaro que possuo no parque grafico equipamentos adequados para a execugdo dos servicos,
de acordo com o item 10 do Termo de Referéncia.

2) O valor total previsto para esta contratacdo € R$ 1.500.000,00 (um milh&o e quinhentos mil reais),
contudo em razao da prépria natureza do registro de pre¢o ndo havera obrigatoriedade de consumo de
nenhum quantitativo.

3) No preco acima estdo inclusos todos os impostos, seguros, frete, taxas e quaisquer outras
despesas relacionadas ao objeto.

4) A proposta apresentada contempla todas as exigéncias formais, especificacdes e condi¢Bes
constantes no Termo de Referéncia.

5) Esta proposta tem validade de, no minimo, 90 (noventa) dias.

6) O abaixo assinado declara estar ciente de que nédo Ihe cabera direito de exigir nenhuma multa ou

indenizacgédo financeira, caso o Sesc em Minas decida ndo o contratar.

Inserir local e data

(Nome do representante legal da empresa)
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ANEXO IV — MODELO DA DECLARAGAO DE ADESAO AO CADASTRO DE RESERVA

Ref.: Edital de Pregéo Eletrénico para Registro de Precos n°. 0103/2022 — Processo n° 004005-
00610

A Empresa (inserir razao social), inscrita no CNPJ sob o n.° (inserir nUmero), por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr.(a) (inserir nome), portador(a) da Carteira de Identidade n.° (inserir nGmero
e 6rgdo emissor) e do CPF n.° (inserir nimero), DECLARA seu interesse na adesédo ao Cadastro de

Reserva do processo em epigrafe, de acordo com o disposto no item 13 do Edital.

Inserir local e data

(Nome do representante legal da empresa)



