ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratacao de servigos Graficos.

2. JUSTIFICATIVA
A contratacdo de empresa especializada em impressdo de material grafico,
faz-se necessaria, pois, atualmente, ndo temos os itens licitados nos contratos vigentes
do Sesc em Minas.

Serdo impressas apostilas com as orientagdes metodolégicas e cadernos de
oficinas para o Criar Sesc, que serdo distribuidos para utilizagdo nas unidades que
ofertam a atividade. As apostilas serdo utilizadas pela equipe de educadores, para
consulta, leitura minuciosa e suas inumeras especificidades, aprimorando ainda mais o
trabalho da equipe enquanto impresso e disponivel para pesquisa.

Os cadernos de oficinas tém como objetivo contribuir com o desenvolvimento
das atividades praticas durantes os eixos tematicos, conforme proposta metodolégica
norteadora da atividade. Sua utilizacado promove a participacéo efetiva das criancas nas
praticas propostas, por meio de vivéncias que favoregam a autonomia e o aprendizado
de forma instigante, participativa e significativa, considerando a necessidade frequente
de consulta e pesquisa, tornando um facilitador no trabalho do Instrutor Educacional,
sendo distribuidos em (05) volumes: 1) oficinas ciéncias experimentagbes 2021; 2)
oficinas corpo e movimento 2021; 3) Oficinas Literarias 2021; 4) Oficinas Raciocinio
I6gico 2021; e 5) Oficinas tematicas 2021. Além dos materiais acima, citados, serdo
impressas também coépias da Matriz de Competéncias para o Ensino Fundamental e
Educacao Infantil dos Colégios Sesc.

Esses materiais tém como finalidade orientar o trabalho do docente no dia a dia
escolar, conduzindo-o em suas acdes e servindo de referéncia para a construgdo dos
planejamentos de ensino, de acordo com a proposta pedagogica do Colégio e com as
premissas da BNCC. Tendo em vista a necessidade de realizar um trabalho eficiente e

respaldado pelas normas e legislagbes educacionais vigentes e por especialistas na
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area, faz-se necessaria essa aquisi¢cao, objetivando o aprimoramento e praticidade no
trabalho do professor do Ensino Fundamental, considerando a necessidade frequente
de consulta e pesquisa, devido as especificidades do material.

3. ESPECIFICACOES DOS ITENS

Os descritivos técnicos dos materiais licitados e suas respectivas quantidades
encontram-se no Anexo Il

Todos os insumos, suprimentos e materiais necessarios aos equipamentos de
impressdo, producdo de estruturas, acabamentos e embalagem sdo de
responsabilidade da empresa vencedora.
Os servicos a serem executados, incluem, além da impressdo e acabamento:

a) producao de provas graficas;

b) acabamento dos materiais impressos, tais como: dobras, grampo, laminacao,

semicorte, corte, vinco, faca especial, furos, cordinha;

¢) embalagem dos materiais impressos;

d) empacotamento dos materiais impressos para transporte;

€) entrega dos materiais impressos;

f) processo CTP.

4. CONDICOES DE EXECUCAO

O Sesc em Minas encaminhara Pedido de Compras contendo o quantitativo total
do(s) item(ns) junto com o arquivo para impressao. Neste ato, sera informado o prazo,
endereco para entrega e, ainda, a forma na qual o(s) item(ns) devera(ao) ser entregue(s)
(ex.: todos os materiais em pacote Unico, ou dividido em X pacotes com Y materiais em
cada pacote).

O Fornecedor devera executar a producdo do material solicitado pelo Sesc em
Minas obrigatoriamente nas suas dependéncias, ndo sendo permitida, em nenhuma
hipotese, a terceirizacdo dos processos de impressao e acabamentos pelo Fornecedor

contratado.
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Os servigos a serem executados incluem, além da impressédo e acabamento,
embalagem e empacotamento dos materiais impressos, bem como o transporte para

entrega dos materiais no Sesc em Minas.

5. DA PROVA GRAFICA

Apbs o recebimento do Pedido de Compras, o fornecedor devera enviar a prova
grafica, que serd submetida a aprovacdo da Geréncia de Comunicag¢do do Sesc em
Minas.

O Fornecedor devera entregar as provas graficas (boneca e prova xerox) em até
(5) dias uteis, contados, apés o recebimento do Pedido de Compras.

O fornecedor devera responsabilizar-se pelo envio via correios ou por entregar
pessoalmente as provas gréaficas na Assessoria de Comunicagéo do Sesc em Minas.

O Sesc em Minas tera até (2) dias Uteis para aprovar ou reprovar as provas.
Caso a prova gréfica ndo seja aprovada pelo Sesc em Minas, devido a problemas
técnicos ou outro motivo de responsabilidade da Contratada, deverdo ser
providenciadas novas provas até a obtenc¢do do resultado desejado, ndo se admitindo
a cobranca das provas graficas ndo aprovadas.

Os prazos de entrega serdo contados apés a aprovacado da Prova Grafica.

6. DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

Os prazos de entrega serdo contados a partir da data de aprovagédo da prova
grafica. A contratada tera (20) dias para producdo e entrega. O Fornecedor devera
entregar as pecas produzidas no Edificio-Sede | do Sesc em Minas, localizado na Rua
Tupinambas, n°® 956 — 9° andar, Centro, Belo Horizonte/MG, aos cuidados da Geréncia
de Comunicacéo, para aprovacdo do material produzido.

O prazo de vigéncia, serdo de 90 dias, contados da assinatura do contrato/envio
do Pedido de Compras, com possibilidade de prorrogacéo, nos termos da Resolug&o do
Sesc n° 1.252/12.
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7. DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR
A contratada devera fornecer material compativel com as exigéncias minimas de
qualidade, em conformidade com as especificacdes técnicas.
Executar os servicos com qualidade igual ou superior ao apresentado na
amostra.

Cumprir os prazos previstos no Termo de Referéncia.

8. CONDICOES DE RECEBIMENTO

A Contratada devera apresentar documento fiscal valido correspondente ao
fornecimento, no momento da entrega.

Os produtos entregues serdo recebidos provisoriamente, na data da efetiva
entrega.

O recebimento definitivo acontecera ap0s a verificagdo da conformidade dos
produtos entregues com as especificacdes constantes neste termo e na proposta, e sua
consequente aceitagdo, ocorrera em até 3 (trés) dias Uteis apds 0 recebimento
provisorio.

Caso seja verificada alguma inconformidade nos produtos entregues, a
Contratada sera acionada para recolher e substituir ou reparar no prazo indicado pelo
Sesc em Minas. Todo o 6nus do recolhimento e substituicdo é de responsabilidade da
Contratada.

A Contratada sera responsavel por garantir a integridade dos produtos até a

entrega.

9. PAGAMENTO:
Prazo de pagamento: 30 dias apds o recebimento da nota fiscal. A nota fiscal
somente sera liquidada ap06s o recebimento definitivo.
Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo contratual, sem que isso gere direito a reajustamento de
precos ou corre¢cdo monetaria.

O Sesc em Minas s6 recebe faturas emitidas entre os dias 1° e 20 de cada més.

4



10. SUBCONTRATACAO
N&o sera permitida a subcontratagao.

11. PENALIDADES
As condicdes de aplicacdo das penalidades seréo previstas na ata de registro de
precos, devendo garantir a possibilidade de multa moratéria e compensatoria,
suspensédo do direito de licitar.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

A empresa vencedora podera ser vistoriada por técnicos do Sesc em Minas
durante a execucdo para que possa ser comprovado o atendimento as exigéncias do
presente Termo de Referéncia.

Todos o0s insumos, suprimentos e materiais necessarios aos equipamentos de
impressdo, producdo de estruturas, acabamentos e embalagem sdo de
responsabilidade do Fornecedor.

Os servicos deverdo ser entregues empacotado com material resistente, nas
cores brancas ou parda, e devidamente lacradas e identificadas (com descri¢éo,
guantidade e nimero do Pedido de Compras a que se refere). As quantidades de pecas
em cada volume devem atender as especificacbes estabelecidas no Pedido de
Compras.

Os custos com transporte e entregas séo de responsabilidade do Fornecedor.

13. CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco GLOBAL.

14. PROPOSTA DE PRECOS
A Proponente devera indicar no modelo de proposta, o valor unitario e total de

cada item.
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15. FISCALIZACAO
Sem prejuizo ou dispensa das obrigacdes do licitante vencedor, o Sesc Minas
exercera ampla supervisdo, controle e fiscalizacdo sobre a execug¢do do contrato,
através de equipe propria de prepostos seus, devidamente credenciados, ou empresa
contratada.
A execucdo do objeto da presente licitagdo, serda acompanhada pelo fiscal
designado pelo Sesc em Minas Gerais.

16. GESTOR DO CONTRATO

Gerente de Comunicacao



