TERMO DE REFERENCIA

ANEXO IV

PLANILHA DE PRAZOS

Tabela de prazos para solicitagio de trabalho - Dias tteis

TEMPO
Para o atendimentp -
Peca Especificagbes colocar o trabalho| Para cada o Me:lilatotal
Criagdo dg - e a . Médiatotal |(considerandd
em pauta solicitagdo | Orgamento | Finalizacdo Producdo .
L layout - (sem alteragao] apenasuma
[solicitacdes novas de alteracd =
e ajustes) alteragéio)
Adapataciode pecas N . i . _ . ) ) VIdEtEﬂ'IDD de
existentes MEoseaplica vide chservagdo®| 2dias 1dia 2 dias** 1dia producdoda pecg ® X
ja existente
Anincio de publicidade] Diversos vide chservagdo®| 2dias x 1dia(midia)*| 1dia x 3 dias 4 dias
Brindes Diversos vide chservagdo® 2dias 1dia de 2a3dias 2dias 30dias 37 dias 39dias
Campanha Produto Diversos vide chezervagdc® dejSal ® 3a7dias ® de5a10dias 27 dias*** 27 digs™**
ias
gampa:h? Diversos vide ohservacgo* [de 05207 ® 3a7dias x x x X
Endomarketing dias
Campanha Instituciona Diversos vide chservacao® deg?:slc x 3a7dias X Sal0dias 27 dias
E-mail Marketing Diversos vide chservagao™® 2 dias 1dia x 1dias x 3 dias 5dias
Midia Exterior Diversos vide chzervagdc®| 3dias 1dia 2 dias delaZdiaf de3addias 1idias 13 dias
Folder-r::iasglnasou Diversos vide ohservacdc®| Sdias 2 dias 3dias 2 dias de 4a5dias 15dias 18 dias
Folder de até 8 paginag Diversos vide ohservagao®*| 3dias 1dia 2 dias 1dias de da5dias 1idias 13 dias
llustracdo MEoseaplica vide chzervagdc® X X de 2addias 3dias |deS5ag8dias¥** 15dias 15dias
Impressa Diversos vide ohservacdo®| 2dias 1dia 2 dias** 1ldias ddias Sdias 1lidias
3dias
lingle M3oseaplica vide chservag@o®| 3dias 1dia w X de 3a5dias 1idias 13 dias
{producdo)
Layout de Stand Diversas vide ohservacdo® Jdias 1dia x 1dia X Sdias Sdias
Manual/Revista Diversos vide ohzervagdo®| 7dias 3 dias 3dias 3dias Sdias 18 dias 22 dias
la3dias
Planode Midia MEoseaplica vide ochzervagdo® ® dela3diatde3avdias para ® 10dias 14 dias
autorizar
Relatériode Gestdo Diversos vide ochservacdo®*| 7dias 3 dias 3dias 3dias 10dias 28 dias 32 dias
Texto de radiofspat Diversos vide chservacao® 1dia 1dia 2dias X x 3dias Sdias
\-"Tcamparlha[IS au Diversos vide ohservacao®*| Sdias 2 dias SdIESd,,E 3dias 10dias Z1dias 25 dias
30" produgde
VT AnimacSo (15" ou - ) ) 2 diasde . . . _
C" [ Diversos vide ohservacdo™| 3dias 1dia - 2 dias Sdias 12 dias 14 dias
30") producdo
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Observacoes:

1.

* Todas as solicitagdes encaminhadas no turno da manha, até as 12h,
devem ser colocadas em pauta no mesmo dia. As solicitacdes
encaminhadas no turno da tarde deverdo ser colocadas em pauta na
manha do dia seguinte. Excec¢des deverdo ser acordadas entre as partes.
** Estes prazos correm junto com os prazos de criag&o, ou seja, podemos
criar e orcar ao mesmo tempo. Para os demais, temos de aguardar o
layout da peca para entdo poder orcar.

*** Os desdobramentos de pecas de campanha acompanham os prazos
individuais de cada peca.

***% O tempo de producdo conta apds aprovacao do rafe / esboco, pois
somente apés aprovacao do rafe o ilustrador vai finalizar o material com
cores, detalhes e acabamentos, entre outros processos de criacdo de
uma ilustragao.

**kx Essa tabela de prazos ndo contempla a refacdo. Quando acontecer
retrabalho em funcdo de mudanca de briefing, novas informacdes,
mudancas de quantidade e/ou de formato, reinicia a contagem de prazos
como se fosse um novo trabalho.

ek AcOes diferenciadas e que ndo constem na lista serdo negociadas
caso a caso.

*rrxkkk Essa tabela de prazos ndo contempla o periodo em que o trabalho

fica com o cliente interno para aprovacgao.



