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1. DOCUMENTAGAO, PLANEJAMENTO E CONTROLE

Este item tem por objetivo estabelecer as diretrizes minimas necessarias para a execucio do objeto pela CONTRATADA.

1.1. Reunio de inicio (kick off)

A reunido de kick off marca o inicio do prazo de mobilizacdo do contrato e seu objetivo € alinhar junto 3 CONTRATADA, as
diretrizes que norteardo o desenvolvimento do laudo, bem como as etapas, os prazos, responsabilidades, as entregas, a documentacio
padrdo que serd disponibilizada e utilizada na comunicacao entre as partes, o critério de medicdo e apresentacdo dos eventos adotados,
e demais informacdes relevantes. Deverdo estar presentes, o fiscal do contrato e o coordenador responsavel técnico da
CONTRATADA, bem como, os demais envolvidos necessarios ao adequado entendimento das condicdes de execucao do objeto.

Nesta reunido, todos os membros envolvidos na execucao dos servicos devem estar cientes do escopo de suas atividades para
gue neste momento sejam efetuados os esclarecimentos de quaisquer dividas. Também sera entregue a CONTRATADA o “pacote de
documentos” com os padrdes de documentos a serem utilizados durante toda a execucdo do Contrato. A reunido de Kick off deve ser
registrada por ata formal.

1.2. Mobilizacdo de contrato

Nesta etapa a CONTRATADA deve apresentar a fiscalizacdo toda a documentacdo necessaria para liberacdo do inicio das
atividades. Atrasos na entrega da documentacio durante a fase de mobilizacdo, se comprovada a responsabilidade da CONTRATADA,
estdo sujeitos a aplicacdo das sangdes previstas em contrato.

1.3. Documentos de planejamento

O cronograma fisico apresentado em anexo pela Contratante devera ser utilizado como base para o cumprimento da execucao
fisica das atividades correspondentes. Os prazos consignados no planejamento passarao a ser considerados como obrigacio contratual,
bem como, aplicagbes de sancdes conforme respectivos marcos definidos pela fiscalizagcdo, identificados no cronograma.

2.  PREMISSAS PARA EXECUGAO DO OBJETO

Compete a Contratada fazer minucioso estudo, verificacdo e comparacdo de todos os documentos e demais elementos
integrantes da documentacao técnica fornecida a execucao das obras.

Dos resultados desta verificacdo preliminar da documentacao, que devera ser feita necessariamente antes do inicio de qualquer
trabalho, cabera a Contratada dar imediata comunicacdo por escrito a Contratante, apontando eventuais desconexdes, omissdes ou
erros que porventura tenha observado, com o intuito de evitarem-se embaracos ao perfeito desenvolvimento das obras.

3. EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1. Termo de Inicio

Inexistindo duvidas e/ou impedimentos, o Termo de Inicio sera emitido pelo Sesc em Minas na Reunido Kick Off, vigorando
desde entdo o prazo de execucdo contratual, para cada uma das etapas do objeto. No contrato, serdo emitidos dois termos de inicio.

3.2. Informacoes sobre os Prazos

O prazo de execucido contratual dos servicos, incluindo o periodo de entrega e o periodo de correcées, bem com o periodo de
aprovacao parcial e final pela area de engenharia do Sesc em Minas, sera de 90 (noventa) dias.

O prazo de vigéncia do Contrato serd 180 (cento e oitenta) dias a contar a partir da data de assinatura do Contrato:

Observacoes:

e As avaliacoes imobiliarias deverao ser divididas em 02 (dois) lotes, sendo eles:
1. Unidades Central, Zona da Mata, Sul.

2. Unidades Oeste, Triangulo, Norte e Sudeste;
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e  Apods cada Unidade entregue pela Contratada, a fiscalizacdo do Sesc em Minas, tera até 03 (trés) dias corridos para a analise
de cunho eminentemente técnico e verificacdo da sua consonancia com o proposto no presente termo de referéncia, bem
como normas técnicas pertinentes a matéria, para posterior aceite do Laudo, dentro do prazo de execucao contratual;

e Contratada terd até 03 (trés) dias corridos para devolucdo das correcdes solicitadas pela fiscalizacdo do Sesc em Minas, dentro
do prazo de execucido contratual;

e A Contratada deve se atentar que o Laudo devera estar concluido e aprovado dentro do prazo de execucao contratual.

e Caso ocorram modificacdes no Laudo para sua melhor adequacéo, sem culpa da Contratada, o prazo de execucio do contrato
podera ser prorrogado.

Caso sejam necessarias modificacdes, configurada culpa da Contratada, o prazo de execucéo ndo sera prorrogado, sem prejuizo
das penalidades aplicaveis.

Atrasos causados por culpa da Contratada, que ndo forem totalmente recuperados durante o prazo de execucao, poderao ser
objeto de aplicacdo de san¢des administrativas.

Qualquer alteracido no prazo contratual sera precedida de formalizacdo de Termo Aditivo.

3.3. Reuniodes Periddicas

Deveréo ser realizadas reunides de avaliacdo do progresso dos servicos entre o Sesc em Minas e a Contratada sempre for
necessario e acordado com a fiscalizacao.

Todos os custos, diretos e indiretos, bem como horas técnicas para participacdo em reunides durante o desenvolvimento do
laudo, devem ser considerados na proposta.

Devera ser utilizado o modelo Sesc em Minas para os registros de Ata de Reunio.

Nestas reunides é indispensavel a participacdo do profissional avaliador designado da empresa contratada, podendo a
fiscalizacdo exigir a presenca de outros profissionais envolvidos.

Fica a critério da fiscalizacao definir o local para realizacdo das reunides, que podera ocorrer em uma das Sedes Administrativas
do Sesc em Minas, no local referente ao laudo ou no escritério da Contratada.

3.4. Entrega de Documentos

E de responsabilidade da Contratada, desenvolver os laudos e encaminhar os arquivos eletrdnicos, por e-mail ou link one drive,
e se necessario por meio impresso para analise da fiscalizacdo.

Apds aprovacgio por parte da Fiscalizacdo dos laudos, suas versdes finais devem ser encaminhadas, da mesma forma, em
arquivos eletrénicos por e-mail e one drive, e - se necessario - por meio impresso para arquivamento.

3.5. Documentos de Planejamento

Os documentos de planejamento devem ser aprovados na Reunido Kick Off ou em momento oportuno, por ambas as partes.

Apods a apresentacdo dos documentos de planejamento a Contratada devera considerar os comentdrios da Fiscalizacdo e
reapresentar a documentacdo até a aprovacio final, atualizando e revisando periodicamente ou a qualquer momento, sempre que
houver qualquer alteracado de datas ou solicitacdo da fiscalizacao.

A apresentacdo dos documentos e suas atualizacbes e/ou revisdes devem ser acompanhadas pela entrega dos arquivos
eletronicos nos formatos gerados pelos softwares definidos no tépico “Documentacdo Planejamento e Controle” e no subtdpico
“Recursos” deste documento.

3.5.1. Cronograma

Cabe a Contratada elaborar o cronograma das atividades, baseado nos prazos de entrega estabelecidos pela Contratante,
através do Cronograma de Referéncia, exposto no Anexo | deste Caderno de Planejamento. O cronograma a ser elaborado pela
Contratada devera contemplar todas as etapas necessarias para a execucao do objeto, inclusive considerando as etapas de andlise da
fiscalizacdo e devera ser submetido a aprovacido desta fiscalizacdo. Os prazos consignados neste cronograma e aprovados pela
fiscalizacdo passardo a ser considerados como obrigacdo contratual.

Deve ser observado que para o lote 01 (um) em razio da quantidade de unidades com enderecos coincidentes esta sendo
contemplado a execucéo de 2 (dois) laudos e possivelmente 02(duas) revisdes simultaneamente entre o 32° (trigésimo segundo) e 61°
(sexagésimo-primeiro) dia decorrido de execucdo cabendo ao avaliador se planejar para cumprimento dos prazos evitando impactos
nos marcos de sancéo.
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Salienta-se que para o lote 02 (dois) foram consideradas as unidades com maior distancia da capital ocorrendo primeiro, fato
gue esta sendo compensado no prazo de entrega das avaliacdes neste intervalo.

Para acessar o cronograma de cada lote, clique abaixo:

Cronograma Lote 1.pdf

Cronograma Lote 2.pdf

3.5.1.1. Marco sancionatorio

Para cada lote est3o sendo considerados 02 (dois) marcos de sancdo, sendo eles:
Lote 01:

Marco 01: Pelo menos 07 (sete) laudos entregues - sendo, destes, pelo menos 06 (seis) deles ja validados pelo Sesc em sua revisio
final - com 30 (trinta) dias decorridos do inicio da execucio.

Marco 02: Pelo menos 21 (vinte e um) laudos entregues - sendo pelo menos 18 (dezoito) deles ja validados pelo Sesc em sua revisio
final - com 60 (sessenta) dias decorridos do inicio da execucio.

Lote 02:

Marco 01: Pelo menos 06 (seis) laudos entregues - sendo pelo menos 04 (quatro) deles ja validados pelo Sesc em sua revisio final -
com 30 (trinta) dias decorridos do inicio da execucao.

Marco 02: Pelo menos 12 (doze) laudos entregues- sendo pelo menos 11 (onze) deles ja validados pelo Sesc em sua revisio final -
com 60 (sessenta) dias decorridos do inicio da execuco.

3.6. Recursos

E obrigacdo da Contratada fornecer os programas (softwares) em suas versdes coorporativas, originais e atualizados assim
como os equipamentos de informatica (hardwares) para os seus empregados em niimero e especificagdes necessarios ao atendimento
dos requisitos desta Diretriz.

Os softwares sdo os que se seguem em suas versdes mais atuais:
e Planejamento e controle: Microsoft Project ou Microsoft Excel em portugués;
e Relatdrios e textos: Microsoft Word;
e  Planilhas eletronicas: Microsoft Excel;
e Modelos Estatisticos: SisDea, Infer 32 etc.;

Os softwares de planejamento, textos e planilhas foram especificados com o objetivo de padronizar as interfaces com os
sistemas do Sesc em Minas. Poderio ser utilizados softwares similares que possuam as mesmas funcionalidades

3.7. Registro Técnico

Cabe a Contratada providenciar junto ao CREA/CAU/CRECI a ART/RRT/DAM referentes a atividade técnica do objeto deste
Termo de Referéncia, apds o aceite do laudo técnico e encaminhd-las assinadas para registro pela fiscalizacao.

Todos os custos para a emissdo da ART/RRT/DAM, junto ao CREA/CAU/CRECI, referentes ao servico a ser desenvolvido pela
Contratada, ficardo as expensas da Contratada, e deverio estar contemplados no valor do contrato.

3.8. Direitos Autorais

A Contratada, em carater de exclusividade, devera ceder e transferir ao Contratante todos e quaisquer direitos autorais de
natureza patrimonial sobre o laudo relativo e decorrente do objeto deste Termo de Referéncia, para que o Contratante possa utiliza-
los, sem quaisquer restricdes, procedendo inclusive as alteracdes que considerar necessarias, a seu exclusivo critério, sem 6nus
adicional, nos termos do disposto no inciso X, do art. 7°, e art. 49, da Lei 9610/98, e independentemente de autorizacio especifica,
na forma prevista no art. 16, da Lei n°® 12.378/2010.

5-9


https://sescmg-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/thyenareis_sescmg_com_br/EcApPehtouBDpeAadao0CygBJjqkQsdilh9qS3dG4lBkJA?e=p0JHSt
https://sescmg-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/thyenareis_sescmg_com_br/Eb9QGvDCS9BBrrsxBmZvmJsBFEHbRPmEWaIwW0d8x1_BaA?e=ji8f2m

Processo: 006001-00522

%c Caderno de Planejamento
Folha

4. DIRETRIZES DE SEGURANGA, SAUDE, MEIO AMBIENTE, QUALIDADE E RESPONSABILIDADE
SOCIAL

4.1. Condicoes gerais

A Contratante reserva o direito de estabelecer outras exigéncias em relacdo ao seu Sistema de Gestao, objetivando a plena
protecao do meio ambiente, dos colaboradores, do seu patriménio e das proprias empresas subcontratadas.

A Contratada deve acatar e cumprir todas as recomendacdes feitas pelo responsavel de Seguranca e Saide Ocupacional da
Contratante, sob pena de paralisacdo dos servicos, o que ndo eximird esta das obrigacdes e penalidades previstas nas cldusulas
contratuais referentes a prazos e multas. Qualquer colaborador da Contratada podera ser retirado da obra pelo ndo cumprimento das
normas de seguranca, quando das inspecdes diadrias de seguranca realizadas pelo responsavel de Seguranca e/ou CIPA da Contratante.

4.2. Gestao da qualidade

Os materiais, equipamentos e/ou servicos fornecidos pela Contratada devem ter comprovacido da qualidade, seja por
certificado, testes, ensaios e/ou outros documentos aceitos pela Contratante, para todos os itens exigidos nas Normas ABNT
aplicaveis e/ou requisitos contratuais. Quando estes documentos ndo forem fornecidos, ou quando apresentarem resultados
duvidosos e/ou ndo satisfatérios, o material, equipamento e/ou servico serd reprovado, sendo de responsabilidade da Contratada
providenciar sua reposicdo conforme solicitado inicialmente.

5. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES

5.1. Contratante

Compete a area de engenharia do Sesc em Minas, realizar a fiscalizacdo e a gestdo do Contrato junto a Contratada, garantindo
o completo entendimento do objeto, escopo de trabalho; a definicdo dos recursos disponiveis para sua execucao sejam financeiros,
humanos ou técnicos; a elaboracdo de um planejamento detalhado; o estabelecimento de rotinas de controle e indices de avaliagdo
que permitam saber o status do contrato a qualquer momento e verificagcdo de atendimento as diretrizes, especificacbes e prazos
estabelecidos neste documento. Sdo obrigacdes da Contratante:

a) Prover condicdes que possibilitem a execucdo dos servicos objeto deste documento;

b) Indicar responsével(eis) para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato;

c) Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos, realizando diretamente toda e qualquer comunicacdo com a Contratada
(mediante e-mail, oficio, ou outros documentos habeis), inclusive registro nos autos do processo;

d) Impugnar qualquer servico e/ou metodologia de execucdo em desacordo com as normas regulamentares e as especificacoes
contidas neste documento;

e) Aplicar eventuais sancdes previstas por inexecucdes parciais ou totais sem a devida justificativa;

f) Receber o objeto de acordo com as especificacbes descritas neste documento, rejeitando, no todo ou em parte, os servicos
executados em desacordo com o contratado, sem prejuizo da aplicacido das penalidades cabiveis;

g) Receber e verificar a documentacdo comprobatdria da execucao dos servicos para fins de aceitacao ou rejeicao, no todo ou em
parte, dos servicos executados no periodo;

h) Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos contratados;

i) Avaliar, em um prazo acordado entre as partes, toda e qualquer modificacdo contratual que se faca necesséria e envolva
acréscimo ou supressao de servicos e prorrogacdo de prazos, para fins das providéncias administrativas indispensaveis;

i) Emitir o Termo de Recebimento Provisério e Definitivo do contrato;

k) Praticar todos os demais atos e exigéncias que se fizerem necessérios ao fiel cumprimento do objeto contratual conforme

disposto neste documento.

5.2. Contratada

Compete a empresa Contratada a responsabilidade pela concepcao, elaboracdo, desenvolvimento, compatibilizacdo, aprovacdo
em orgéos (quando necessario), conclusdo e entrega do objeto deste documento. Sdo obrigacdes da Contratada:

a) Avaliar e prever a necessidade de alteracbes de projetos ou especificacbes;
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b) Reparar ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes, conforme apontamentos realizados pela Fiscalizacido, com prejuizo das penalidades cabiveis;

c) Analisar e compatibilizar previamente todos os documentos fornecidos pela Contratante, considerando servicos fora de
uso ou de dificil obtencio, execucdo e manutencao;

d) Executar as etapas técnicas e de metodologias de execucio de cada servico que componha a obra, pronunciando-se quanto
a sua compatibilidade com as especificacdes técnicas, projetos e planilha orcamentaria, bem como com as boas praticas da
construcdo e instalacoes;

e) Controlar os materiais e equipamentos que entrarem no canteiro para fins de utilizacdo na execucio da obra, analisando
sua qualidade e compatibilidade com as especificacdes e projetos;

f) Programar e garantir o treinamento basico das equipes de operacbes de todas as instalacbes complementares dos sistemas
prediais, inclusive das empresas terceirizadas, caso houver;

g) Realizar a suas expensas, caso seja detectada pela Fiscalizacio, a execucdo de métodos, processos, procedimentos, testes
e provas utilizados para a verificacdo da qualidade, a natureza e o comportamento dos materiais, mdo de obra e processos
construtivos empregados na execucado da obra ou servico de engenharia. Podera ser usado como referéncia, quando nao
constar outro no processo, o Caderno de Encargos da Sudecap - 3? Edicao

h) A Contratada assumira a responsabilidade sobre quaisquer danos ocorridos em equipamentos ou instalacoes existentes no
imével e adjacéncias, durante a execucao dos servicos.

i) Quando houver, além da Contratada, mais de um empreiteiro realizando servicos, havera necessidade de entendimentos
preliminares entre as partes, a fim de se obter um bom entrosamento e compatibilidade no andamento dos trabalhos, sem
prejudicar ou danificar os servicos concluidos e / ou a concluir, pertinentes a qualquer uma das firmas envolvidas.

j)  Materiais de fabricacdo exclusiva serdo aplicados conforme especificado e, quando omissos nessas especificacoes,
obedecerdo as recomendacdes dos fabricantes.

k) Cabera a Contratada arcar com todos os custos de treinamentos das NR’s (Normas Regulamentadoras) exigidas pelo MTE,
dos EPI's (Equipamentos de Protecio Individuais) e de EPC'’s (Equipamentos de Protecdo Coletiva) para exercicio de todas
as atividades que serao executadas pela equipe de fiscalizagao.

I) Permitir acesso para inspecdo e/ou acompanhamento pela Fiscalizacdo em todas as fases: materiais, fabricacdo, montagem,
execucao de servicos, dentre outras, tendo, portanto, livre acesso a todas as instalagdes relacionadas com o servico.

m

=

A Contratada deve possuir um processo de gestdo que possibilite a Fiscalizacdo acompanhar o desempenho da empresa
executora da obra através de indicadores de controle perfeitamente definidos e criteriosamente apropriados, tais como
indice de produtividade, indice de retrabalho, indice de cumprimento de prazo, dentre outros necessarios.

6. LEIS NORMAS E REGULAMENTOS

A elaboracao dos documentos descritos neste Termo de Referéncia deve seguir a legislacdo vigente, as normas da Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT em suas versdes atualizadas, Instrucdes Técnicas das concessiondrias locais e demais
documentos sendo no minimo as descritas abaixo:

Norma Regulamentadora n.° 18: Condicdes de seguranca e saude no trabalho na industria da construcao
Norma Regulamentadora n® 35: Trabalho em altura

NBR 15079 - Tintas para construcao civil - Especificacdo dos requisitos minimos de desempenho de tintas para edificacdes
nao industriais - Tinta latex nas cores claras;

NBR 14942 - Tintas para construcao civil - Método para avaliacdo de desempenho de tintas para edificacdes ndo industriais
- Determinacao do poder de cobertura de tinta seca

NBR 15303 - Tintas para construcéo civil - Método para avaliacdo de desempenho de tintas para edificacdes ndo industriais
- Determinacao da absorcdo de dgua de massa niveladora;

NBR 13245 - Execucio de pinturas em edificacdes nao industriais - Procedimento;

NBR 12554 - Tintas para edificagdes ndo industriais - Terminologia;

NBR 11702 - Tintas para edificagdes nao industriais - Classificacao;

E de responsabilidade da Contratada a verificacio de restricdes legislativas nas esferas Municipal, Estadual e Federal.

Caso o Sesc em Minas nao seja antecipadamente notificado, o ndo atendimento de qualquer item da legislacao vigente, normas,
instrucdes e demais documentos referenciados neste item implicara na total responsabilidade da Contratada.
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Sesc

Assinado de forma

Thyena M ||ay digital por Thyena

. Milay Rodrigues dos
Rodrigues  q.
H Dados: 2024.08.26
dOS ReIS 13:39:55-03'00'
RESPONSAVEL PELO
DOCUMENTO

Nelson Savio Assinado de forma
digital por Nelson

Marinho Savio Marinho
Sanches Sanches Moreira
. Dados: 2024.08.26
Moreira 13:52:14 -03'00"
RESPONSAVEL PELO
DOCUMENTO
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Processo: 006001-00522
Caderno de Planejamento
Folha

Assinado de forma

Rosana Nunes digital por Rosana

. Nunes Almeida
Almeida Dados: 2024.08.29

08:52:49 -03'00'

GERENTE DE PLANEJAMENTO DE
ENGENHARIA



Processo: 006001-00522
Caderno de Planejamento
Folha
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