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InstrugGes - Solicitagcdes para Emissao de Atestado de Capacidade Técnica

Prezados Fornecedores, com intuito de orientar para a correta solicitacgdo de Atestados de

Capacidade Técnica, informamos o seguinte:

1. A solicitacdo deve ser encaminhada, via e-mail, para a 4rea gestora do contrato, ou seja,
aquela que intermediou o recebimento dos produtos ou a prestacdo de servicos. Apds o recebimento
o pedido passara por andlise e sendo aprovado o documento serd redigido e encaminhado a empresa

num prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

Observagdo: E importante que os Fornecedores encaminhem as solicitagdes com a antecedéncia

minima necessaria.

2. A solicitacdo para emissdo do Atestado de Capacidade Técnica deve conter necessariamente:
o pedido expresso para emissdo do atestado contendo razdo social e endereco atualizado da
empresa; nome do responsavel (sdcio/diretor) e seu Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); indicacdo do
numero do Contrato, Ata de Registro de Preco ou Pedido de Compra referente a aquisicdo ou a

prestacdo de servigos.

Observagao: N3o é necessario o envio de um modelo de atestado, mas o Fornecedor deve indicar o

que devera conter no documento como: quantitativo, metragem, horas trabalhadas etc.

3. Para as solicitacbes de Atestados de Capacidade Técnica que envolvam Leiloeiros, é
necessario a indica¢do de todos os requisitos minimos necessarios para a elaboracdo: data do leildo;
horério de inicio e término dos lances; modalidade do leildo (online/presencial); local (indicagdo do

site ou endereco de realizacdo).

4, Para os as solicitagbes de Atestados de Capacidade Técnica que envolvam Servigos de
Engenharia, é necessdrio a indicagdo de todos os requisitos exigidos pelo Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia (CREA) como: nome do responsavel técnico (RT) e nimero de seu cadastro;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART); endereco/local de prestacdo de servicos (obra) etc.

Cordialmente,

Geréncia de Suprimentos / Coordenacdo de Contratos do Sesc em Minas



